Note technique — Format d’import

Cloe ~absences et variables Cloé paie

f oS-

1. OBET

Cette note décrit les formats de fichiers attendus pour I'import des absences (arréts de travail et congés) et des
variables de paie dans Cloé Paie.

L'objectif est de permettre I'alimentation automatique de Cloé paie avec les informations issues d’un systéme
externe type GTA.

2. FORMAT DE FICHIERS ACCEPTES

Cloé Paie n’accepte que des fichiers CSV ou TXT :

Format Extension Détails
CSV /TXT .csv / .txt Colonnes séparées par ; (uniforme
dans le fichier), encodage ANSI

e Tous les fichiers ne comportent pas nécessairement une ligne d’en-téte

e Lesvaleurs numériques utilisent le point . ou la virgule , comme séparateur décimal
e Le séparateur doit étre cohérent dans tout le fichier

e Un fichier avec absences et congés / un fichier avec les variables

3. FORMATS DE DATES ACCEPTES

Cloé Paie accepte plusieurs formats :

Format Exemple
JJ/MM/AAAA 07/11/2025
JJIMMAAAA 07112025

Les dates doivent respecter la cohérence : Date_debut < Date_fin.
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4. FICHIER ABSENCES (ARRETS ET CONGES)

Structure :

Champ Description Type Exemple |Obligatoire
Matricule Code salarié Numérique 1000 Oui
Date_debut |Date de début de I’'absence ou du congé Date 07/11/2025|0Oui
Date_fin Date de fin Date 08/11/2025/0ui

Code Code d’absence ou code congé (référentiel Cloé)/Alphanumérique|01 / CPN  |Oui
Nombre_jours|Durée de I'absence/congé Numérique 2 Oui
Exemple CSV/TXT :

Matricule;Date_debut;Date_fin; Type;Code;Nombre_jours
1000;07/11/2024;08/11/2024;01;2
1002;11112024;11112024,;02;1
1000;07/11/2024;08/11/2024;CPN;2
1002;11112024;11112024,CPC;1

1. Alerte importante — Arréts de travail
L'import des arréts de travail en fin de mois n’est pas conseillé, dans la mesure ou ces absences doivent faire
I'objet d’un signalement en DSN dans les cing jours qui suivent la connaissance de I’arrét.
C’est pourquoi, nous vous conseillons de poursuivre |a saisie de ces absences au fil de I'eau directement dans Cloé
paie.

5. FICHIER VARIABLES DE PAIE

Structure :

Champ Description Type Exemple Obligatoire
Matricule Code salarié Numérique 1000 Oui
Code_variable|Code de la variable de paie (référentiel Cloé)/Alphanumérique/PRIMESEXCEPT|Oui
Montant Valeur de la variable Numérique 200 Oui

Mois Mois d’application (MM) Numérique 11 Oui
Exemple CSV/TXT :

Matricule;Code_variable;Montant;Mois
1000;PRIMESEXCEPT;200;11
1002;PRIMETUTORAT;150;12
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6. REGLES GENERALES DE GESTION

Cohérence des matricules : le matricule doit exister dans Cloé Paie

Codes valides : tous les codes d’absence, congé et variable doivent étre présents dans le référentiel Cloé
Dates cohérentes : Date_debut < Date_fin

Import indépendant : les fichiers absences et variables doivent étre importés séparément

Séparateurs cohérents : utiliser toujours le méme séparateur (;) sur tout le fichier

Encodage : les fichiers CSV/TXT doivent obligatoirement étre encodés en ANSI

Arréts de travail : les créer directement dans Cloé (DSN événementielle), pas d’'import en fin de mois
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